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i. Keterangan Dokumen 

Bahagian ini menyatakan secara ringkas berkenaan dokumen yang disediakan dengan 

merujuk kepada piawaian antarabangsa yang berkaitan.  

 

ii. Kawalan Dokumen 

Bahagian ini adalah ruangan untuk mencatatkan maklumat pindaan yang telah dilakukan 

kepada dokumen.  

 

KAWALAN DOKUMEN 

No. 

Versi 
Tarikh Ringkasan Pindaan Penyedia 

1.0 4 Januari 2024 Draf manual pengguna Azura binti Ismail 

1.1 7 Februari 2024 i. Perubahan nama 

kementerian. 

ii. Tambahan perkara 

4.3.2.Daftar Pengguna. 

iii. Kemaskini carta alir 

SPSD 

Ani Khairiah Binti 

Arudin 

1.2 26 September 

2024 

Pengemaskinian selepas 

penambahbaikan sistem 

melibatkan rajah seperti berikut: 

i. Rajah 8 

ii. Rajah 10 

iii. Rajah 13 

iv. Rajah 14 

v. Rajah 15 

vi. Rajah 16 

vii. Rajah 17 

viii. Rajah 18 

ix. Rajah 19 

x. Rajah 20 

xi. Rajah 21 

xii. Rajah 22 

xiii. Rajah 23 

Ani Khairiah Binti 

Arudin 
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1. PENGENALAN 

SPSD merupakan sistem yang dibangunkan bagi menggantikan Sistem Inventori 

Dataset (IDS). Manual pengguna ini mengandungi panduan terperinci berkaitan modul-

modul yang terdapat di dalam SPSD. 

 

2. TUJUAN DAN SKOP 

Manual ini dibangunkan sebagai rujukan dan panduan kepada pengguna SPSD supaya 

dapat memahami dan menggunakan keseluruhan sistem ini dengan lebih mudah. 

 

3. CARTA ALIR SPSD 

Bahagian ini memberikan gambaran keseluruhan mengenai carta alir SPSD. Berikut 

merupakan carta alir bagi SPSD : 
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4. ARAHAN PENGGUNAAN SISTEM  

Bahagian ini menyediakan arahan terperinci langkah demi langkah bagi kaedah 

pengoperasian sistem. 

 

4.1. Skrin utama 

Skrin utama SPSD adalah seperti di Rajah 1. Pengguna perlu log masuk ke dalam 

sistem menggunakan ID Pengguna dan Kata Laluan yang telah dibekalkan. 

 

 

 

Rajah 1: Skrin Utama 

 

Skrin paparan modul akan dipaparkan sebaik sahaja pengguna log masuk. Modul 

akan dipaparkan bergantung kepada peranan pengguna. Peranan Admin 

bertanggungjawab untuk menetapkan peranan pengguna bagi SPSD. 
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Rajah 2: Skrin Senarai Modul 

Jadual 1 merupakan senarai peranan pengguna mengikut modul. 

 
Jadual 1: Peranan Pengguna Mengikut Modul 

Bil Nama Peranan Modul Jawatan 

1.  Admin pengguna  

2.  Pembekal data serahan APD 

3.  Pengagihan tugas semakan Ketua Penolong 

Pengarah 

4.  Rekod borang 

pengemaskinian 

semakan Geodata 

5.  Penyemakan borang 

pengemaskinian 

semakan Ketua Penolong 

Pengarah 

6.  Rekod Geodatabase semakan SDE Geodata 

7.  Pengesahan rekod 

Geodatabase 

semakan Ketua Penolong 

Pengarah 
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Bil Nama Peranan Modul Jawatan 

8.  Publisher semakan Seksyen Khidmat 

Teknikal & Operasi, 

CICT 

9.  Papar pelaporan laporan  

10.  Minit Borang Serahan 

kepada KPP 

semakan Timbalan Pengarah 

(CPGP) 

11.  Terima notifikasi 

serahan daripada APD 

semakan Pengarah PGN, 

Timbalan Pengarah 

(CPGP) 

 

 

4.2. Selenggara Maklumat Peribadi 

Semua pengguna boleh menyelenggara maklumat peribadi. Melalui modul ini, 

pengguna boleh mengemaskini profil pengguna dan mengemaskini kata laluan 

masing-masing. Pengguna perlu klik pada ikon seperti di Rajah 3. 

 

 

Rajah 3: Ikon Selenggara Maklumat Peribadi 

 

4.2.1. Kemaskini Profil Pengguna 

Paparan seperti di Rajah 4 akan dipaparkan sebaik sahaja ikon pada Rajah 3 

di klik.  

 

Klik menu Kemaskini Profil Pengguna → kemaskini maklumat terkini → Klik 

butang Kemaskini Profil Pengguna untuk mengemaskini profil. 
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Rajah 4: Kemaskini Profil Pengguna 

 

Klik menu Kemaskini Kata Laluan → kemaskini kata laluan → Klik butang 

Kemaskini Kata Laluan untuk mengemaskini kata laluan. Paparan adalah 

seperti di Rajah 5. 
 

  

Rajah 5: Kemaskini Kata Laluan 

Paparan seperti di Rajah 6 akan dipaparkan sekiranya kata laluan berjaya 

ditukar. Pengguna perlu log masuk sekali lagi untuk menggunakan SPSD. 
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Rajah 6: Skrin kata laluan berjaya dikemaskini 
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4.3. Modul Pengguna 

Modul pengguna terdiri daripada fungsi Pengurusan Pengguna, Daftar Pengguna 

dan Utiliti. Admin perlu klik pada ikon seperti di Rajah 7 untuk masuk ke modul 

pengguna.  

 

Rajah 7: Ikon Pengguna 

Perincian bagi setiap fungsi adalah seperti di bawah: 

 

4.3.1. Pengurusan Pengguna  

Paparan seperti di Rajah 8 akan dipaparkan sebaik sahaja ikon di Rajah 7 di 

klik.  

 

Klik menu Utama → Buat carian berdasarkan nama atau agensi sekiranya perlu 

→ Klik ikon Kemaskini Pengguna pada id pengguna berkaitan → Kemaskini 

maklumat pengguna → Klik butang kemaskini pengguna. Admin boleh 

mengemaskini peranan pengguna seperti paparan di Rajah 9 melalui menu ini. 

 

Klik ikon Reset Kata Laluan untuk mengemaskini kata laluan pengguna. 

 

 

 

Rajah 8: Pengurusan Pengguna 
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Rajah 9: Keratan Skrin Kemaskini Pengguna 

4.3.2. Daftar Pengguna 

Klik menu Daftar Pengguna → Lengkapkan maklumat berkaitan. Pastikan 

peranan yang berkaitan sahaja diberikan → Klik Daftar Pengguna Baru. 

Pengguna akan menerima e-mel ID dan Kata Laluan secara automatik. 

 

4.3.3. Utiliti 

Fungsi utiliti membolehkan Admin menambah atau menghapuskan maklumat 

daripada jadual rujukan. Jadual rujukan yang dibenarkan untuk diubahsuai 

adalah seperti di Rajah 10. 
 

  

Rajah 10: Skrin senarai Jadual Utiliti 

 

Klik ikon Lihat Senarai → Paparan seperti di Rajah 11 akan dipaparkan → Klik 

butang hapus untuk hapuskan maklumat atau masukkan maklumat dan klik 

butang simpan untuk menyimpan maklumat. 
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Rajah 11: Contoh Jadual Rujukan tbl_custodian 

4.4. Modul Laporan 

Modul laporan membolehkan pengguna melihat senarai inventori dan laporan. 

Pengguna perlu klik pada ikon laporan seperti di Rajah 12 untuk masuk ke modul 

laporan. 

 

Rajah 12: Ikon Laporan 

4.4.1. Senarai Inventori  

Rajah 13 akan dipaparkan sebaik sahaja Rajah 12 di klik.  

 

Rajah 13 menyenaraikan data yang di migrasi dari IDS. Klik pada ikon Papar 

untuk melihat perincian data. Contoh perincian adalah seperti di Rajah 14. 

  

Rajah 13: Senarai Inventori Data  
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Rajah 14: Perincian Senarai Inventori Data 

Rajah 15 menyenaraikan hasil carian data yang telah selesai diproses (carian 

mengikut Nama Data dan Agensi Pembekal). Klik pada ikon Download PDF 

untuk fungsi download atau mencetak. Contoh adalah seperti di Rajah 16. 

Pengguna boleh membuat carian berdasarkan “Nama Data” dan “Agensi 

Pembekal” sahaja. 

 

 

Rajah 15: Carian Senarai Inventori Data 

 

Rajah 16:Download PDF hasil carian 
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Rajah 17 menyenaraikan data yang telah selesai diproses (status publish). Klik 

pada ikon Papar untuk melihat perincian data. Contoh adalah seperti di Rajah 

18. 

 

 

Rajah 17:Senarai Inventori 

 

Rajah 18: Perincian Senarai Inventori 

4.4.2. Laporan 

Rajah 19 dan Rajah 20 memaparkan statistik penerimaan data yang di migrasi 

dari IDS. Manakala Rajah 21 memaparkan statistik penerimaan data yang 

telah selesai diproses. 

 

 

Rajah 19: Statistik Penerimaan Data 
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Rajah 20: Contoh Pie Chart Peratusan Mengikut Kategori 

 

 

Rajah 21: Statistik penerimaan data yang telah selesai publish 

Statistik penerimaan data IDS dan SPSD akan dipaparkan dalam bentuk 

senarai dan pie chart seperti di Rajah 22. Statistik tersebut dijana mengikut 

tahun, jenis dan kategori seperti di Rajah 23. 

 

   

Rajah 22: Keratan statistik penerimaan data dalam bentuk senarai dan pie chart 
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Rajah 23: Paparan pautan bagi statistik penerimaan data 

4.5. Modul Serahan 

Modul Serahan membolehkan APD membuat serahan data, menyemak status 

serahan data dan melihat jumlah serahan data berdasarkan kementerian. APD 

perlu klik pada ikon serahan seperti di Rajah 24 untuk masuk ke modul serahan. 

Modul serahan terdiri daripada dashboard dan fungsi serahan.  

 

 

Rajah 24: Ikon Serahan 

4.5.1. Dashboard Serahan 

Skrin seperti di Rajah 25 akan dipaparkan sebaik sahaja ikon seperti Rajah 24 

di klik. APD boleh melihat status serahan data, memuat turun data atau surat 

rujukan, memuat turun borang serahan data, mengemaskini data dan 

menghapuskan data. Selain itu, APD juga boleh melihat jumlah serahan data 

agensi masing-masing. Jumlah serahan data agensi merupakan data yang 

telah di publish, manakala senarai serahan data hanya akan memaparkan data 

yang diserahkan oleh pengguna tersebut sahaja. 

 

 

Rajah 25: Skrin dashboard modul serahan 
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Perincian status bagi dashboard serahan adalah seperti di Jadual 2. 

 
Jadual 2: Perincian Status Dashboard Serahan 

Status Keterangan 

Draf Borang serahan belum dihantar, masih boleh 

dikemaskini dan boleh dihapuskan oleh APD. 

Telah dihantar Borang Serahan telah dihantar oleh APD. 

Perlu Pembetulan Borang Serahan telah disemak oleh PGN dan 

memerlukan pembetulan daripada APD. 

Sedang di proses Borang Serahan telah disemak oleh PGN dan sedang 

di proses. 

Publish Borang Serahan telah selesai di proses dan telah di 

buat hebahan. 

 

Skrin seperti di Rajah 26 akan dipaparkan sebaik sahaja menu serahan di klik. 

APD perlu melengkapkan borang serahan ini untuk menghantar data kepada 

PGN. 

 

 

Rajah 26: Skrin borang serahan 

APD boleh menyimpan data untuk dikemaskini kemudian menggunakan butang 

Simpan atau terus menghantar data kepada PGN dengan mengguna butang 

Hantar. Contoh paparan adalah seperti di Rajah 27. 
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Rajah 27: Fungsi Simpan dan Hantar pada borang serahan 

4.6. Modul Semakan 

Modul Semakan mempunyai pelbagai fungsi seperti di Jadual 3. Pengguna PGN 

perlu klik pada ikon semakan seperti di Rajah 28 untuk masuk ke modul semakan.  

 

Rajah 28: Ikon Semakan 

4.6.1. Dashboard Semakan 

Skrin seperti di Rajah 29 akan dipaparkan sebaik sahaja ikon seperti Rajah 28 

di klik. Paparan dashboard semakan adalah sama bagi semua pengguna PGN. 

Perincian status bagi dashboard semakan adalah seperti di Jadual 3. 

 
 

 

Rajah 29: Skrin Dashboard Semakan 
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Jadual 3: Perincian Status Dashbord Semakan 

Status Keterangan 

Minit TP Borang serahan telah diminitkan oleh TP (CPGP) 

kepada KPP berkaitan. 

Baru Borang serahan dari APD telah diterima dan belum 

disemak. 

Perlu Pembetulan 

APD 

Borang serahan dari APD telah disemak dan dihantar 

semula kepada APD untuk pembetulan. 

Penugasan i. Borang Serahan dari APD telah disemak dan 

ditugaskan kepada Geodata. 

ii. Geodata perlu menyediakan Borang Semakan - 

Pengemaskinian Data berdasarkan borang 

serahan daripada APD. 

iii. Borang Semakan - Pengemaskinian Data perlu 

dikemaskini semula sekiranya tidak disahkan. 

Pengesahan KPP i. Borang Semakan - Pengemaskinian Data telah 

diterima dari Geodata dan perlu di buat 

pengesahan. 

ii. Borang Semakan - Pengemaskinian GDC telah 

diterima dari Geodata dan perlu di buat 

pengesahan. 

Kemaskini GDC i. Borang Semakan - Pengemaskinian Data telah 

disahkan. 

ii. SDE Geodata perlu mengemaskini Borang 

Semakan - Pengemaskini GDC. 

iii. Borang Semakan - Pengemaskinian GDC perlu 

dikemaskini semula sekiranya tidak disahkan. 

Upload DB i. Borang Serahan dan Borang Semakan telah 

selesai diproses dan disahkan. 

ii. CICT perlu membuat hebahan bagi data yang 

telah selesai diproses. 

Selesai Borang Serahan dan Borang Semakan telah selesai 

diproses, disahkan dan dibuat hebahan. 

 

4.6.2. Semakan 

Skrin seperti di Rajah 30 akan dipaparkan sebaik sahaja Menu Semakan di klik. 

Paparan menu semakan bergantung kepada peranan dan jawatan pengguna. 

Jadual 4 merupakan keterangan bagi menu semakan.  
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Jadual 4: Perincian Status Semakan Mengikut Peranan 

Sub menu Peranan Jawatan Keterangan 

Senarai 

Semakan Untuk 

Diminitkan 

Terima notifikasi 

serahan daripada 

APD 

Timbalan 

Pengarah 

(CPGP) 

Timbalan 

Pengarah 

(CPGP) 

meminitkan 

tugas kepada 

KPP (Geodata) 

berkaitan. 

Senarai 

Semakan 

Serahan Data 

Pengagihan tugas KPP (Geodata) KPP (Geodata) 

mengagihkan 

tugas kepada 

pegawai 

berkaitan. 

Senarai 

Penugasan 

Pengemaskinian 

Data 

Rekod borang 

pengemaskinian 

Pegawai 

Seksyen 

Geodata 

Pegawai mengisi 

borang 

pengemaskinian 

data. 

Pengesahan 

Pengemaskinian 

Data 

Penyemakan 

borang 

pengemaskinian 

KPP (Geodata) KPP (Geodata) 

mengesahkan 

borang 

pengemaskinian. 

Kemaskini GDC Rekod 

Geodatabase 

Pegawai 

Seksyen 

Geodata 

Pengawai 

merekodkan 

maklumat 

Geodatabase. 

Pengesahan 

Pengemaskinian 

GDC 

Pengesahan rekod 

Geodatabase 

KPP (Geodata) KPP (Geodata) 

mengesahkan 

rekod 

Geodatabase. 

Hebahan Publisher Seksyen 

Khidmat 

Teknikal & 

Operasi, CICT 

Publisher akan 

memilih untuk 

membuat 

hebahan data 

atau tidak 

kepada warga 

PGN. 
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Rajah 30: Skrin Semakan 

 

4.6.2.1. Senarai Semakan Untuk Diminitkan  

Timbalan Pengarah (TP) (CPGP) akan menerima notifikasi emel 

serahan data dari APD. TP CPGP perlu log masuk ke dalam SPSD, 

masuk ke modul semakan dan klik menu semakan. Paparan seperti di 

Rajah 31 boleh dilihat oleh TP CPGP. Klik  untuk minitkan tindakan.  

 

 
Rajah 31: Skrin Senarai Semakan Untuk Diminitkan 

 

Paparan seperti di Rajah 32 akan dipaparkan. TP CPGP perlu membuat 

pilihan KPP dan mengisi tindakan di ruang Catatan Minit. Klik butang 

Minit Kepada KPP untuk tindakan selanjutnya. 
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Rajah 32: Skrin Minit Kepada KPP 

 

4.6.2.2. Senarai Semakan Serahan Data 

Paparan seperti di Rajah 33 boleh dilihat oleh KPP Geodata. Klik  

untuk menghantar notis pembetulan atau membuat pengesahan dan 

agihan tugas. 

 

 

Rajah 33: Skrin Semakan / Senarai Semakan Serahan Data 

Rajah 34 akan dipaparkan. KPP Geodata perlu menyemak dan 

membuat Pengesahan Penerimaan Data.  

 

Sekiranya terdapat keperluan untuk pembetulan,  KPP Geodata perlu 

membuat catatan di ruangan Catatan Pembetulan dan klik butang 

Hantar. APD akan menerima kembali data untuk tindakan pembetulan. 
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Rajah 34: Skrin Pengagihan Tugasan 

Sekiranya tiada pembetulan, KPP Geodata perlu membuat agihan tugas   

seperti di Rajah 35 serta catatan tindakan di ruangan Catatan Serahan. 

Klik butang Agihan Tugas dan pegawai yang dipilih akan menerima data 

yang dihantar. 

 

 

Rajah 35: Skrin Pengesahan Penerimaan Data 

 

4.6.2.3. Senarai Penugasan Pengemaskinian Data 

Paparan seperti di Rajah 36 boleh dilihat oleh Pegawai Geodata. Klik 

 untuk menambah atau mengemaskini Borang Pengemaskinian. 

 



 
 

27  | D03  Spesi f ikas i  Keper luan S istem  

 
 

 
Rajah 36: Skrin Senarai Penugasan Pengemaskinian Data 

 

Klik untuk menambah Pengemaskinian Data 

atau klik  untuk mengemaskini Pengemaskinian Data seperti Rajah 

37. Rajah 38 memaparkan Skrin Borang Pengemaskinian Data. 

 

 

Rajah 37: Skrin Senarai Tambah Pengemaskinian Data 
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Rajah 38: Skrin Borang Pengemaskinian Data 

4.6.2.4. Pengesahan Pengemaskinian Data 

Paparan seperti di Rajah 39 boleh dilihat oleh KPP Geodata. Klik  

untuk membuat pengesahan pengemaskinan data. 

 

 
Rajah 39: Skrin Senarai Pengesahan Pengemaskinian Data 
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KPP Geodata perlu membuat pengesahan bagi data yang berstatus 

belum disahkan. Klik seperti di Rajah 40 dan paparan  Pengesahan 

Pengemaskinian Data seperti di Rajah 41 akan dipaparkan. Isikan 

maklumat pengesahan dan klik butang Sah untuk mengesahkan data. 

Butang Hantar ke SDE hanya akan diaktifkan selepas semua data 

berstatus Telah Disemak. Klik butang Hantar ke SDE untuk tindakan 

selanjutnya. 

 

 

Rajah 40: Skrin Proses Pengemaskinian Data 

 

 

Rajah 41: Skrin Pengesahan Pengemaskinian Data 
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4.6.2.5. Kemaskini GDC 

Paparan seperti di Rajah 42 boleh dilihat oleh SDE Geodata. Klik   

untuk merekodkan maklumat GDC. 

 

 

Rajah 42: Skrin Semakan SDE 

 

Rajah 43 menunjukkan paparan senarai proses pengemaskinian GDC. 

Klik   dan paparan seperti di Rajah 44 akan dipaparkan untuk 

merekodkan maklumat GDC. Lengkapkan maklumat GDC dan klik 

butang Simpan. Ikon  akan dipaparkan sekiranya maklumat telah 

lengkap diisi. Selepas selesai proses pengemaskinian GDC, klik butang 

Hantar seperti di Rajah 43 untuk tindakan pengesahan oleh KPP 

Geodata. 

 

 

Rajah 43: Skrin Senarai Proses Pengemaskinian GDC 

 

Rajah 44: Skrin Bahagian B: Proses Pengemaskinian GDC 
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4.6.2.6. Pengesahan Pengemaskinian GDC 

Paparan seperti di Rajah 45 boleh dilihat oleh KPP Geodata. Klik   

untuk membuat pengesahan pengemaskinian GDC. 

 

 
Rajah 45: Skrin Senarai Pengemaskinian GDC 

 

KPP Geodata perlu membuat pengesahan bagi data yang berstatus 

Belum Disahkan. Klik seperti di Rajah 46 dan paparan  Pengesahan 

Pengemaskinian GDC seperti di Rajah 47 akan dipaparkan. Isikan 

maklumat pengesahan dan klik butang Sah untuk mengesahkan data. 

Butang Hantar ke Publisher hanya akan diaktifkan selepas semua data 

berstatus Telah Disahkan KPP. Klik butang Hantar ke Publisher untuk 

tindakan selanjutnya. 

 

 

Rajah 46: Skrin Senarai Pengesahan Pengemaskinian GDC 

 

Rajah 47: Skrin Pengesahan Pengemaskinian GDC 
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4.6.2.7. Hebahan 

Paparan seperti di Rajah 48 boleh dilihat oleh Publisher. Klik untuk 

membuat hebahan. 

 

 
Rajah 48: Skrin Semakan / Hebahan 

Paparan seperti di Rajah 49 akan dipaparkan. Publisher perlu 

memasukkan maklumat hebahan dan klik butang Hantar untuk 

membuat hebahan. Emel seperti di Rajah 50 akan diterima oleh semua 

warga Pusat Geospatial Negara, manakala APD akan menerima emel 

makluman ketersediaan data seperti di Rajah 51 apabila butang 

hebahan ditekan.  

 

 
Rajah 49: Skrin Proses Pengemaskinian GDC sebelum di Hantar 
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Rajah 50: Emel hebahan kepada warga PGN 

 

 

Rajah 51: Emel makluman ketersediaan data 

 

 

 

 

 


